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AO REGISTRAR EMPREGADOS ENVIAR PARA CONTABILIDADE

· Livro;
· Carteira de Trabalho e Previdência Social;
· Atestado Admissional (Médico do trabalho);
· 01 (Uma) Foto 3X4;
· Cópia ou Original do Cartão de PIS; 
· Cópia dos Documentos de CPF, RG e Titulo de Eleitor;
· Cópia da Certidão de Nascimento de filhos;
· Cópia da Cardeneta de vacinação dos filhos até 06 anos;
· Comprovante de Endereço;

· Ficha para admissão de empregados preenchida, padrão JL;
· Certidão de nascimento e/ou casamento.

DADOS QUE DEVEM SER ANOTADOS:

· Data p/ o Registro; 

· Valor do Salário;
· Função que o empregado vai exercer;
· Horário de trabalho;
· Se utiliza vale Transporte;
· Contrato de Experiência SIM/NÃO

(Em caso afirmativo, informar quantos dias)
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